门诊留观病人电脑操作相关事宜草拟

  为了规范门诊留观病人的电脑操作，保证数据的准确性与及时性，作如下规定：

  1、电脑统计按病人留观结束的时间统计为当月的留观数与留观费用，因此留观病人必须点留观开始——》留观结束。由于各种原因已点留观开始，无卡点留观结束的，电脑软件修改按输入病历号点留观结束，否则应点留观删除。

  2、留观结束时间修改事宜：点留观结束时，默认为当前时间。但由于各种原因必须修改留观结束时间的，只允许在每月的6日前修改。

  3、留观平台查询分类：按出院病人（即点留观结束）查询，在院病人查询（即点留观开始）。

  4、病案室接收留观病历：根据出院的留观病人查询信息，并在电脑中确认。

  5、若本月经过病案室确认的门诊留观收到的病历数据，仍不满足医疗、财务要求，由财务科或医务科与急诊科同时确认需增补的病历，于每月6 日前确认后，不作修改。

  6、电脑系统中报给财务的留观统计数据：出院病人（已留观结束）+病案室收到病历+需增补的病历数。

     以上相关内容经医务科、财务科、信息科、急诊科等相关部门同时确认后电脑软件尚未实现的内容近期内逐步完成。
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