
电子病历归档功能需求
一、电子病历系统归档和回退流程
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病历自动归档

（ 医生无法直接修改 ）

病人出院

7

天

或死亡

10

天

如须修改病历 ， 必须在电

子病历系统填写 、 打印

《 电子病历回退 审批

表 》 ， 由科主任签字

审核回退理由 ， 将发现问

题打印在 审批表 上

反馈临床科室 ， 并回退电

子病历 （ 已被病案室打印 /

复印的病历无法回退 ）

整改病历 （ 系统记录修改痕

迹 ）

归档 三天后自动归档 手动归档

流程描述：
1、医生提交了病案首页，病案室签收完，病历就自动归档。
2、医生提交了病案首页，病案室未签收，病人出院7天或死亡10天后，病历也需自动归档。
3、病历归档后，医生无法直接修改，如需修改病历和首页，必须向质控科提出回退申请（在电子病历系统增加一个模块，可以勾选需要回退的病人信息（允许多选），并统一填写退回原因，保存后把填写完《电子病历回退审批表》打印出来），再由质控科审核确认。然后再操作回退电子病历（已被病案室打印/复印的病历无法回退），已回退的病历，系统需记录医生在病历中修改的痕迹。
4、医生整改完病历后，如果所有文书都已提交，提示是否做归档。（如果没有手动归档，系统会按质控科回退病历三天后自动归档。）
二、已确认的细节

1. 病人出院7天或死亡10天后，如果医生未提交病案首页，则病历不自动归档。
2. 电子病历归档后，医生无法再查看该病历。如须修改病历和首页，必须向质控科申请。（在电子病历系统填写、打印《电子病历回退审批表》）
3. 电子病历回退功能与病案首页回退功能合并（质控科权限），整合后的界面，需要把病人各模块的的记录分别显示出来，质控科可选择首页、大病历、首程、日常病程、出院记录等文书进行回退。退回后记录重新归档的日期，界面上的归档时间还是显示第1次归档时间。

4. 只要回退一份文书或首页，医生就可查看病人的全部信息，但只能修改、打印回退的部分。（特例：修改一份病程可能造成多份病程打印位置改变，因此只要回退一份病程，就可以打印该病程和之后的全部病程。）
三、对易联众补充（以上是院内讨论结果）
5. 电子病历归档后，每一份病程、病案首页都会自动提交（各病程显示被锁状态、首页也显示提交状态）。质控科回退的部分自动取消提交状态，未回退的病程不可再点“修改”按钮进行修改。
6. 归档回退后的各病历中修改痕迹只对质控科显示。默认为不显示，可手动改为显示。
7. 电子病历回退功能（质控科权限）中的病历回退状态应和“病案首页审核”中的回退状态共享。如病案室回退了病历，质控科可直接查看到该状态。
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