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门诊病人在医生处就诊挂号时，由医生判断本次就诊是否属于“择日住院”，定义后由医生开具各种检查治疗医嘱，该处不允许开具药品医嘱。之后病人到门诊收费处做收费登记，系统给予提示：该病人本次就诊属于择日住院，需由病人自费，缴纳全额预交金。后病人到各医技科室预约检查。
当病人选择了择日住院后，在办理实际入院前不允许在本院就诊。如办理了择日入院后因各种原因无法办理实际入院，该类病人到门诊收费处修改择日住院标志，允许本次择日住院的费用重新与医保进行结算。
    病人在医院规定时间内（5日内）到住院收费处办理入院登记时，判断病人如有未处理的“择日住院”费用，如有应给予提示：该病人为择日住院病人。由系统自动处理，把该费用在门诊费用表做自动冲销并更正，退费金额不转入门诊预交金，而直接转入住院预交金账户，该费用的明细也直接转入的住院费用表。如超过5日，应给与提示，择日住院日期超过5日，是否经过医保办审核。审核后方可进行入院登记。
   
